
 平成 22 年度版    

 
 

「比治山小学校 ＰＴＡガイド」 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

★ 必ずご一読ください。 

★ ４月・５月の懇談会・PTA 総会には必ずご持参ください。 

★ 年度毎に改訂される場合がありますが、児童が卒業するまで大切に保管してください。 

★ 平成２２年度より「クラス代表委員を“委員”」「一般委員を“係”」という名称に変 

更しております。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       氏名               

平成２２年度は、校舎等の改修工事が予定されています。 

工事の状況により予定のＰＴＡ活動や事業が変更・中止になる場合があり

ますので、今後のご連絡等にご注意ください。 

また、児童の安全な学校生活のため、学校からの通知に対して各ご家庭で

も子ども達へのご指導をお願いいたします。 

色々とご不便なこともあると思いますがご協力をお願いいたします。 
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はじめに 

 
 
 
Ｐａｒｅｎｔｓ・・・・・・（保護者） 
 
          Ｔｅａｃｈｅｒｓ・・・・・（教師） 
 
                     Ａｓｓｏｃｉａｔｉｏｎ・・・（会） 
 
 

 本校に籍を置く児童の全保護者と教職員はＰＴＡ会員となり、子どもたちの健全な成長を

願い学校生活が楽しく安全に送れるよう役割り分担してＰＴＡ活動を続けていきます。 

保護者には、それぞれの事情があってＰＴＡ活動に参加することが難しいこともありますが、

ＰＴＡ活動は、女性保護者だけにその役割があるというものではなく、例えば、男性保護者と

分担ができるもの、また、男性保護者がその役割を担うことが相応しいものもあります。 

ＰＴＡ会員を児童の保護者１人に限定するのではなく、世帯が会員だと考えることでＰＴ

Ａ活動への関わりが広がります。 

本ガイドは、保護者の皆さんに気軽に楽しく関わってもらえるようＰＴＡの仕組みや委

員会や係の役割など記載しております。 

出来る範囲で結構ですので、奉仕の気持ちと他の保護者への感謝の気持ちでご協力いただ

きますようお願いいたします。 
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１．「委員」と「係」 

  委員 

・ 本校ＰＴＡには、ＰＴＡ活動の種類に応じて、その活動内容の話し合いや運営を行うための委員

会があります。 

・ 「委員」は委員会に出席します。（すべてのクラスからそれぞれの委員会の「委員」を選びます。） 

・ 「委員」は、担当するＰＴＡ活動の中心的な役割を担います。 

・ クラスの「委員」は、次の「係」を決めるより前に選びます。（２．を参照してください。） 

  係 

・ 「委員」にならなかったＰＴＡ会員（保護者）は、毎年度、必ず何かの活動の「係」となり、Ｐ

ＴＡ活動に関わります。 

・ 「係」は、次の表にある「あなたは何の係になりますか。」のアンケート結果に基づき、それぞれ

のクラスのクラス活動委員が振り分けます。 

・ 「係」は、委員会で話し合って決定されたＰＴＡ活動を「委員」と協力して実行します。 

・ それぞれの「係」の役割の内容は、それぞれの委員会や「委員」から連絡があります。 

 

２．「委員」と「係」、及び「各委員会の委員長・副委員長」が選出されるまでの流れ 

時 期 学 校 行 事 選 出 の 流 れ 

４／６ 頃 
入 学 式 

始 業 式 

 ＰＴＡガイドの配布 

 「委員選出について」アンケートの配布 

（提出期限は、アンケートに明記していますので、期限までに必ず担

任の先生に提出してください。） 

４／中旬 
参 観 日 

懇 談 会 

 「委員選出について」のアンケートを基に、懇談会の時にクラスごと

でそれぞれの委員会の「委員」を選びます。 

 「あなたは何の係になりますか。」アンケートの配布 

（提出期限は、アンケートに明記していますので、期限までに必ず担

任の先生に提出してください。） 

４／下旬  
「あなたは何の係になりますか。」のアンケートを基に、クラスごとで

係の振り分けが行われます。 

５／上旬 参 観 日 

ＰＴＡ総会 （体育館） 

総会終了後、直ちにそれぞれの委員が委員会ごとに集まり、それぞれ

の委員会の「委員長と副委員長」を選出します。 

総会直後  新年度 ＰＴＡ活動のスタート!! 

 

３．委員の選出と主な役割 

「委員」は、ＰＴＡ会員全員にお配りするアンケート「委員選出について」に基づいて選びます。 

「委員」は、１クラスあたり８名が選出されます。（４ページの表を参照） 

本校ＰＴＡでは、児童が卒業するまでの間に児童１人に対して「委員」を１回以上引き受けていただく

こととしています。（クラスの児童数などにより６年間で２回目もお願いすることがあります。 
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また、委員長・副委員長及び執行部の経験者であっても委員に選出されることがあります。） 

仕事や家庭の事情などで委員になることが難しいことがあるかもしれませんが、みんなが協力して助

けてくれるので大丈夫です。率先して引き受けてくださいますようお願いします。 

 
委員は、委員会の協議内容や決定事項などをクラス内の係の方にプリントなどで周知させてください。 

これが徹底されないと、係の方は活動状況を把握できません。 

また、必要に応じてクラスの他の保護者への案内もお願いします。 

 

４．「各委員会の委員長・副委員長」の選出と主な役割  

委員長・副委員長は、各委員会１名づつです。 

委員長は、委員会の代表であり、理事会に出席し議事に加わります。（議決権を有しています。） 

また、理事会において、担当するＰＴＡ活動の事業計画や事業報告を上程（発表）します。 

副委員長は、委員長と協力して委員会を運営し、委員長の代理を務めることがあります。 

委員長、副委員長は協力して委員会の活動や運営を行ってください。 

委員会には、活動や運営のサポート役としてＰＴＡ副会長が担当しますので、質問や困ったことなど

ご相談ください。 
 
委員長・副委員長の選出について／ 

５月の参観懇談会の後、体育館でＰＴＡ総会が開催され、引き続き「各委員会の委員」の全員が集

まって委員長・副委員長の選出と活動内容の確認を行います。 

委員長・副委員長は、立候補や話し合い、「くじ引き等」の方法により、委員の中から選出します。

（委員になった方は、ＰＴＡ総会に併せて必ず参加してください。） 

これまでに委員長又は副委員長を経験された保護者は、兄弟姉妹の在籍の有無に関わらず、本人の

意向により、それ以降は委員長・副委員長の職に就かなくても良いこととしています。 

また、委員長・副委員長の職に就くか就かないかの意向は、委員長・副委員長を選出する際に本人

から申し出てください。 

 

５． ＰＴＡ活動の種類 

 ＰＴＡ活動は、毎年度、決められたことだけの繰返しばかりではありません。次に記載する活動の

中へ、皆さんが協力し合って、時代に合った新しいアイディアを織り交ぜ、皆さんが楽しさと魅力

を感じる活動にしたいものです。 

 さまざまな活動は、その委員や係だけが行うことで活動の目的が達成されるものばかりではありま

せん。活動の内容によっては、全保護者を対象としたり、全保護者に協力を呼び掛けたりすること

で活動の効果が高まるものも多くあります。そのため、活動サポーターなどの依頼があったときは、

できるかぎり協力しましょう。 
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 活動の種類によって係の振り分け数が異なりますが、「委員」と「係」の方は、上手く連携・協力

してＰＴＡ活動を行ってください。 

 ＰＴＡ活動の種類は次のとおりです。係の方は、振り分けられた活動に積極的なご参加とご協力を

お願いします。 

 

活動の種類とクラス内の係の振り分け 

活 動 名 活動に応じた委員会名 
「委員」

の数 
「係」の振り分け数 備考 

クラス活動 各学年のクラス活動委員会 ２名 ５～６名程度  

ベルマーク活動 ベルマーク委員会 １名 係はありません。 委員のみ 

広報活動 広報委員会 １名 １名  

子ども安全活動 子ども安全委員会 １名 ２名  

プール開放運営活動 プール開放運営委員会 １名 ５～７名程度 
係は各学年とも

20 名以上必要

運動会を楽しもう活動 運動会を楽しもう委員会 １名 ３～４名程度  

お祭り活動 お祭り委員会 １名 ３～４名程度  

 

【 クラス活動 】（各学年のクラス活動委員会） 

クラス活動は、クラスや学年においてＰＴＡの中心的役割をしていただきます。 

児童が健全に生活し成長していくためには、保護者同士や保護者と教師が相互理解を深め、信頼して

いくことが必要です。活動委員会は、クラスや同学年の保護者と教師がコミュニケーションをとれる

環境作りをサポートします。 

「係」の主な役割分担／ 

 クラス懇談会への積極的な参加 

 ＰＴＣ活動への参加 

 南区ＰＴＡ連合会教育講演会への参加 

開催予定：6月 12 日（土）、進徳高等学校 

 南区ＰＴＡ連合会親善スポーツ大会の運営スタッフ 

南区ＰＴＡ連合会スポーツ大会開催予定日：11 月 23 日（火）、中区スポーツセンター 

 本校ＰＴＡは、平成２２年度から４年間、親善スポーツ大会の運営担当校となります。 

  （２２年度・２３年度：競技担当校、２４年度：統括責任校、２５年度：駐車場担当校） 

 大会当日は、それぞれのクラスから「係」の２～３名が運営スタッフとして出席します。 

 運営に関する事前説明会は、比治山小学校にて１～２回程度実施する予定です。 

運営スタッフは、業務優先のためスポーツ大会の競技者になれません。 

 段原公民館主催行事への参加 
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「委員会」「委員」の主な役割／ 

 クラス内における活動 

・事前のアンケートを参考に、新年度のクラス内の「委員」や「係」を選出する作業 

・南区ＰＴＡ連合会教育講演会参加者、南区ＰＴＡ親善スポーツ大会運営スタッフ、段原公

民館主催行事の参加者の役割分担決め 

・担任と連携し、クラス懇談会の議題などの相談や進行 

・参観日の受付 

・南区ＰＴＡ連合会教育講演会参加者の募集や調整 

 各学年のＰＴＣ活動（保護者・教師・児童が一体となって行う活動）の立案・運営など 

 段原公民館主催行事の学校窓口と運営協力 

・６年クラス活動委員会が学校の窓口を担当します。 

 選挙管理委員会の設置と運営 

・選挙管理委員会は各学年の活動委員長で構成します。 

・選挙管理委員会の委員長は５年クラス活動委員長が担当します。 
 

【 ベルマーク活動 】（ベルマーク委員会） 

ベルマーク１点が１円に換算されて学校のベルマーク預金になり、その預金で児童や学校に必要な教

材備品を協力会社から購入します。 

 ベルマーク運動 

・ベルマークの集計、管理、発送 

・空インクカートリッジ（エプソンと 

キャノン）の集計、管理、発送（収集は参観日） 

・学校と連携してベルマーク商品の選定及び発注 

・ベルマークの効果的な収集方法の研究と実践 

・タイムリーなベルマーク通信の発行 

 広島サティ“幸せの黄色いレシートキャンペーン”の情報発信 

 

【 広報活動 】（広報委員会） 

ＰＴＡや児童の活動、学校の行事などを内外に広報する活動を行い

ます。≪ＰＴＡはパソコンや印刷機を有しており、校正・印刷のす

べてを手作りで行っています。≫ 

「係」の主な役割分担／ 

 「委員」と協力して、各種新聞の発行、各種活動の取材 

「委員会」「委員」の主な役割／ 

 各種新聞発行や各種取材の役割り分担決め 

 校外向けＰＴＡ広報紙「ひじやま」の発行（前後期に各１回） 

－5－ 

空になったインクカートリッジも

ベルマークになるよ!! 

（エプソン･キャノンのみ） 

子ども達の様子が

よくわかるなぁ～ 



 校内向け「ＰＴＡ新聞」の発行（前後期に各１回） 

 各種活動の取材 

 ＰＴＡ新聞作り講座への参加 

 

【 子ども安全活動 】（子ども安全委員会） 

現在の世相を反映してか、子どもを取り巻く環境はあらゆる面で厳しさを増しております。 

そのような中、子ども達にとって私たち保護者の「子どもを守る」地道な活動が一筋の光明であるこ

とに間違いありません。児童に｢安全と安心｣を与える活動を行います。 

特に近年、子どもの身近に潜む危険を察知する能力が著しく低下傾向にあるそうです。 

このまま放置しておくわけには行きません。地域関係団体とも積極的に連携し子どもをしっかりと見

守り、子どもとふれあう中でより良い方向に導くことが重要です。 

「係」の主な役割分担／ 

 集団下校・下校指導・安全指導などへの参加 

 地域関係団体と連携した児童に対する安全活動への参加 

 その他の子ども安全活動 

「委員会」「委員」の主な役割／ 

 各種活動の役割分担決め 

 登下校時の見守り活動、あいさつ運動の運営 

（この活動は全保護者対象） 

 学校の要請に基づき、集団下校・下校指導・安全指導・ 

比治山ビッグゲームなどの安全面サポートの運営協力 

 地域関係団体と連携した児童に対する安全活動の運営協力 

・比治山地区青少年健全育成連絡協議会「子ども１１０番の家“スタンプラリー“」 

・比治山学区地域安全推進協議会｢学区内パトロール｣ 

 備品「比治山ネットワーク名札・自転車用パトロール中プレート・コミュニベスト(黄色いベス

ト)」の管理 

 

【 プール開放運営活動 】（プール開放運営委員会） 

夏休み期間中に学校のプールを活用します。安全面が十分に配慮された環境のもと、児童に遊びと学

びの場の提供を行います。 

＊平成 22 年度のプール開放予定：7/21・22・23・26・27・28・29・30、8/2・3・4・5・9・10・11 

（夏休み期間中の工事の状況により、開放予定日が変更になる場合があります。） 

「係」の主な役割分担／ 

 救命救急講習会への参加 

 夏休みプール開放時の補助監視員（必須！） 

 プール清掃への参加 
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「委員会」「委員」の主な役割／ 

 各種役割分担決め 

 夏休みプール開放事業の運営 

・プール開放事業の計画と運営（プール清掃を含む） 

・補助監視員への指示や確認 

・学校と連携してプール監視員の募集 

（広島市が行うプール監視員指導講習会の参加を前提に 

プール監視員をお願いすることもあります。） 

 救命救急講習会の運営 

・講師の手配と講習内容打ち合わせ 

・会場設営など 

 

【 運動会を楽しもう活動 】（運動会を楽しもう委員会） 

平成 22 年度の運動会は、11 月 6 日（土）が予定されております。 

この活動は、「運動会は児童が体育学習の成果を総合的に発表する場」であるという認識に基づき、

学校と連携・協力して保護者に対し公平感があり応援に活気のある参観の場を立案し運営することを

目的としております。 

運動会の参観や準備などについては、全保護者の協力と運動会に対する理解が不可欠です。全保護者

の運動会支援の協力と理解が得られ、全保護者が一体となるよう目指して活動します。 

「係」の主な役割分担／ 

 運動会の会場設営（主に参観エリアの準備や後片付け） 

 参観ルールの周知活動 

 運動会のＰＴＡ競技（１種目）の進行協力 

「委員会」「委員」の主な役割／ 

 各種役割分担決め 

 運動会のＰＴＡ競技、運動会の会場設営等、 

保護者の参観エリアの立案と運営 

 参観ルールの策定 

 警備員の手配 

 

【 お祭り活動 】（お祭り委員会） 

対象の活動は、ＰＴＡ主催行事である「ＰＴＡ主催行事“わくわくランド”」の運営や「比治山学区

子ども会主催行事“子ども天国(３月)”」の協力です。 

これらの活動は、児童の教育環境の向上や学校の教育基盤の整備に 

つなげることを目的としており、この活動で発生する収益は 

特別会計で管理し、理事会にて運用を協議します。 
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保護者の皆さんのおかげで

プールで楽しく遊べます。 

ありがとう!!
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「係」の主な役割分担／ 

 わくわくランド 

・会場設営（準備や後片付け） 

・わくわくランドの出店・進行など 

 子ども天国 

・比治山学区子ども会からの要請に基づくお手伝い 

「委員会」「委員」の主な役割／ 

 各種役割分担決め 

 “わくわくランド”の企画・運営全般 

 子ども天国 

・比治山学区子ども会からの要請に基づき協力 

 

６．執行部 

執行部は、名誉会長（校長）・会長・前会長・副会長・学校事務局（教頭）・ＰＴＡ事務局（母親委員

を含む）・ＰＴＡ会計担当・監査で構成し、副会長・ＰＴＡ事務局（母親委員を含む）・ＰＴＡ会計担

当は、会則により会長の委嘱事項となっています。 

執行部は、ＰＴＡ活動が円滑に行われるように色々な役割を担っています。 

その活動内容の概要を紹介します。 

①ＰＴＡ総会の運営 

・ 議題の調整、資料の作成と印刷、会場設営など 

②理事会の運営 

・ 議題の調整、資料の作成と印刷、会場設営などの諸準備全般 

③理事会で決まったことなどを広報する「ふれあい」の発行 

④ＰＴＡ活動（委員会活動）、サークル活動の支援と連絡調整 

⑤対外的な活動 

・ 市Ｐ協、南区Ｐ連、地域関係団体の諸会議に出席（主に正副会長） 

・ 市Ｐ協、南区Ｐ連の母親委員会に出向（本会の母親委員） 

・ 南区Ｐ連主催の親善スポーツ大会とコーラス交歓会への協力 

・ 地域関係団体との交流と連携 

⑥市Ｐ協・南区Ｐ連、地域関係団体等が行う研修会、講習会、観賞会の案内作成、集計、報告 

⑦ＰＴＡとして加入する傷害保険等の一元管理 

⑧卒業生記念品、教職員送別式における花束や餞別等の準備 

⑨ＰＴＡ備品の管理 

⑩各委員会に属さないＰＴＡ活動 

・ 学校と協力して行うメール連絡網の運営と管理 

・ 特別的な行事（祝賀行事など）の運営 
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子どもたちが 

楽しめる企画を 

考えましょう!! 



７．サークル活動 

会員間（保護者・教職員）の交流と親睦、会員の学習・研修の場、文化教養の向上、健康増進を図る

ために平成２０年度からサークル活動を取り入れています。 

現在、３つのサークルが結成され楽しく活動されています。 

年度初めに各サークルより申込書が配布されますので奮ってご参加ください!! 

 

 

【 コーラスサークル 】 

毎年開催される南区Ｐ連親善コーラス交歓会出場を目標に、 

コーラス技術の向上に限らずメンバーの融和が図られています。 

 

 

 

 

【 父親委員会 “おやじ、さー来る” 】 

成り立ちは、ＰＴＡ活動の強力支援部隊の結成です。 

子どもの成長の過程には、時として男性保護者の活動参

加が求められることもあるため、男性保護者の連携を目

標に親睦や語らいの場とするサークルです。 

 

 
 
 
 

【 ソフトバレーボールサークル 】 

毎年開催される南区Ｐ連親善スポーツ大会への出場のみならず、 

和気あいあいとソフトバレーボールを楽しみ、 

メンバーの交流が図られています。 
ママさんバレーではないので男性保護者も大歓迎!! 

日頃の運動不足解消の一役にも！ 
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参加お待ちしてまーす!! 

おやじ達 

 あつまれー!! 

やわらかいボールでバレーをします。 

バレーボール経験者も未経験者も、大歓迎!! 

みんなで楽しい汗を流しましょう!! 



８．ＰＴＡ用語解説 

用  語 解    説 

単Ｐ 単位ＰＴＡのことで、各小中学校のＰＴＡ。 

市Ｐ協 
広島市ＰＴＡ協議会。単Ｐが集まって市Ｐ協を組織しています。 
本校ＰＴＡ会員は市Ｐ協の会員でもあり、本校ＰＴＡは市Ｐ協に会費を納めています。

南区Ｐ連 

地域毎の集合体として各区にＰＴＡ連合会があります。本校ＰＴＡは「南区ＰＴＡ

連合会（南区Ｐ連）」に所属しており、南区Ｐ連には、広島市立の７つの公立中学校

と、１７の公立小学校があります。 
本校ＰＴＡ会員は南区Ｐ連の会員でもあり、本校ＰＴＡは南区Ｐ連に負担金を納め

ています。 

理事会 

理事会は、執行部・委員長で構成し、ＰＴＡの運営に必要な事項を審議・協議する

会議（議決機関）で年間７回程度開催しております。 

委員長が都合により出席できない場合は、委員長代理として副委員長若しくは委員

が出席します。（発表する内容などを委員長とよく相談して出席してください。） 

理事会で上程（発表）する内容により委員長の判断で委員会２名での出席も可能で

す。なお、第１回理事会は、色々な説明事項がありますので、可能な限り委員長・

副委員長で出席してください。 

「一般会計」と 
「特別会計」 

ＰＴＡの会計には、「一般会計」と「特別会計」の２つの会計（通帳）があります。

「一般会計」は、会員から集めたＰＴＡ会費を使ってＰＴＡを運営するための会計

で、主に事業費（委員会活動）、運営費など収益事業以外の活動に使います。 
「特別会計」は、「わくわくランド」などの収益が発生する事業を管理する会計です。

蓄えられた収益は、理事会で用途を慎重に審議し、主には、子ども達への教育関連

や健全に成長するための支援、また、一般会計での支出が相応しくない特別な事業

や事務機器等の備品購入に充てます。 

ＰＴＡの 
会計担当 

ＰＴＡの会計担当は、「特別会計」を管理します。「一般会計」は、次に解説している

「ＰＴＡ事務員」が管理していますので、委員会等で使おうとしている事業費や運営

費は、その事業（活動）によって費用請求の窓口が異なりますのでご注意下さい。 

ＰＴＡ事務員 

ＰＴＡが年間契約で雇用している方のこと。執行部のＰＴＡ事務局、ＰＴＡ会計担

当と混同しないでください。プライバシーの関係もあり、本校とは関係の無い方を

採用しています。 
業務は主に「一般会計」「教材費・給食費」等の管理を、学校と連携して行っています。

サークル 
サークル活動には一定の基準を設け、設置・継続は新年度初回の理事会で審議し、

理事会の承認に基づき一般会計から活動助成しております。 

サークルへの加入案内や活動内容は、各サークルから発信されますのでご覧ください。
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